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АДМИНИСТРАЦИЯ

 КАВАЛЕРОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА

ПРИМОРСКОГО КРАЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

                22.12.2023                           пгт.  Кавалерово                                        № 716
Об утверждении Порядка регистрации Уставов 
территориальных общественных самоуправлений в администрации  
Кавалеровского муниципального округа
Приморского края

В соответствии с Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Уставом Кавалеровского муниципального округа, во исполнение решения Думы Кавалеровского муниципального района от 27 апреля 2023 года № 55-НПА «Об утверждении Положения о территориальном общественном самоуправлении в Кавалеровском муниципальном округе Приморского края», администрация Кавалеровского муниципального округа
 ПОСТАНОВЛЯЕТ:  
            1. Утвердить прилагаемый Порядок регистрации Уставов территориальных общественных самоуправлений в администрации Кавалеровского муниципального округа.  
1. Отделу организационно – правовой работы Управления организационной работы администрации Кавалеровского муниципального округа (О.П. Виговской) разместить настоящее постановление на официальном сайте администрации Кавалеровского муниципального округа.

2. Настоящее постановление вступает в силу со дня подписания.

3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации Кавалеровского муниципального округа      Заику А.А.
Глава Кавалеровского муниципального 

округа - глава администрации 

Кавалеровского муниципального округа  

                  А.С. Бурая

Копия верна:

Руководитель аппарата – начальник

Управления организационной работы 

администрации Кавалеровского 

муниципального округа                                                                 А.И. Воронько

   УТВЕРЖДЕН
постановление администрации 

                                   Кавалеровского муниципального округа
        от 22.12.2023 № 716
ПОРЯДОК

 регистрации Уставов территориальных общественных самоуправлений 
в администрации Кавалеровского муниципального округа
1. Общие положения
1.1. Настоящий Порядок в соответствии с Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Уставом Кавалеровского муниципального округа, во исполнение решения Думы Кавалеровского муниципального района от 27 апреля 2023 года № 55-НПА «Об утверждении Положения о территориальном общественном самоуправлении в Кавалеровском муниципальном округе Приморского края» и определяет процедуру регистрации Уставов территориальных общественных самоуправлений в администрации Кавалеровском муниципальном округе Приморского края (далее –  Уставы ТОС).
1.2. Регистрацию Уставов ТОС осуществляет уполномоченный орган администрации Кавалеровского муниципального округа (далее - уполномоченный орган). 
2. Порядок представления документов для регистрации Устава территориального общественного самоуправления
2.1. Для регистрации Устава ТОС лицо, уполномоченное собранием (конференцией) граждан, осуществляющих территориальное общественное самоуправление (далее – заявитель), представляет в уполномоченный орган следующие документы:
· заявление о регистрации Устава ТОС (далее – заявление) по форме согласно Приложению 1 к настоящему Порядку, подписанное председателем и секретарем собрания (конференции), в случае избрания органа территориального общественного самоуправления - председателем органа территориального общественного самоуправления;
· Устав территориального общественного самоуправления в двух экземплярах;

· протокол собрания (конференции), содержащий сведения о создании территориального общественного самоуправления, об утверждении его Устава и о выборах органа территориального общественного самоуправления, если Уставом территориального общественного самоуправления предусмотрено создание органов территориального общественного самоуправления;

· решение Думы Кавалеровского муниципального округа об установлении границ территориального общественного самоуправления;

· карточка территориального общественного самоуправления по форме согласно Приложению 3 к настоящему Порядку.

Устав ТОС представляется в прошнурованном, пронумерованном виде, скрепленный печатью и (или) подписью председателя ТОС или лицом, уполномоченным собранием (конференцией).
2.2. Уполномоченный орган не вправе требовать от заявителя представления других документов, кроме документов, установленных пунктом 2.1. настоящего Порядка.
2.3. Заявление и прилагаемые к нему документы в целях регистрации Устава ТОС подаются в администрацию Кавалеровского муниципального округа в течение шести месяцев со дня принятия Думой Кавалеровского муниципального округа решения об установлении границ территориального общественного самоуправления. Со дня получения отказа в регистрации Устава ТОС от администрации Кавалеровского муниципального округа заявление и прилагаемые к нему документы в целях регистрации Устава территориального общественного самоуправления повторно подаются в администрацию Кавалеровского муниципального округа в течение шести месяцев.

Несоблюдение указанного срока является основанием для упразднения границ территориального общественного самоуправления в порядке, предусмотренном статьей 8 Положения о территориальном общественном самоуправлении в Кавалеровском муниципальном округе Приморского края, утвержденного решением Думы Кавалеровского муниципального округа от 27 апреля 2023 года № 55-НПА.
2.4. Изменения и дополнения в Устав ТОС, новая редакция Устава ТОС подлежат регистрации в том же порядке и в те же сроки, что и регистрация Устава ТОС.

Для регистрации изменений и дополнений, вносимых в Устав ТОС, новой редакции Устава ТОС в уполномоченный орган заявитель представляет следующие документы:

- письменное заявление о регистрации внесения изменений и дополнений в Устав ТОС, регистрации новой редакции Устава ТОС по форме согласно Приложению 2 к настоящему Порядку, подписанное председателем и секретарем собрания (конференции), в случае избрания органа территориального общественного самоуправления - председателем органа территориального общественного самоуправления;
- изменения и дополнения в Устав ТОС, новую редакцию Устава ТОС;
- протокол собрания (конференции) граждан, осуществляющих территориальное общественное самоуправление, на котором принято решение о внесении изменений и дополнений в Устав ТОС, о принятии новой редакции Устава ТОС. 
2.5. При получении комплекта документов оформляются два экземпляра расписки по форме, установленной Приложением 4 к настоящему Порядку, один из которых выдается заявителю, второй приобщается к представленному комплекту документов.

В расписке указывается дата получения комплекта документов уполномоченным органом, а также дата выдачи решения о регистрации либо решения об отказе в регистрации.
3. Порядок рассмотрения заявления и принятия решения о регистрации Устава территориального общественного самоуправления либо об отказе в регистрации
3.1. Уполномоченный орган рассматривает представленные для регистрации Устава ТОС документы в течение 30 календарных дней со дня их получения от заявителя и осуществляет в течение этого срока:
- проверку оформления документов, предусмотренных пунктом 2.1. настоящего Порядка, на соответствие требованиям, установленным настоящим Порядком, а также проверку достоверности, содержащейся в них информации;
- проверку соблюдения требований части 6 статьи 27 Федерального закона от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
- направляет Устав ТОС на правовую экспертизу в правовой отдел администрации Кавалеровского муниципального округа.

3.2. Уполномоченный орган по результатам рассмотрения в соответствии с пунктом 3.1. настоящего Порядка представленных для регистрации Устава ТОС документов принимает одно из следующих решений:
- о регистрации Устава ТОС;
- об отказе в регистрации Устава ТОС (с указанием оснований отказа).
3.3. В регистрации Устава ТОС может быть отказано по следующим основаниям, если:
- Устав ТОС противоречит Конституции Российской Федерации, федеральному законодательству, законодательству Приморского края и Положению о территориальном общественном самоуправлении в Кавалеровском муниципальном округе Приморского края, утвержденному нормативным правовым актом Думы Кавалеровского муниципального округа от 27 апреля 2023 года № 55-НПА;
- не представлен полный перечень документов, указанных в пункте 2.1. настоящего Порядка или они оформлены ненадлежащим образом;
- ранее на данной территории уже зарегистрировано ТОС;
- установлено, что в представленных на регистрацию документах содержится недостоверная информация;
- заявление и прилагаемые к нему документы для регистрации Устава ТОС представлены в администрацию Кавалеровского муниципального округа по истечении срока, указанного в пункте 2.3. настоящего Порядка.

3.4. Отказ в регистрации Устава ТОС может быть обжалован в судебном порядке.
3.5. Отказ в регистрации Устава ТОС не является препятствием для повторной подачи документов на регистрацию при условии устранения оснований, вызвавших отказ.
3.6. Предусмотренное пунктом 3.2. настоящего Порядка решение принимается в форме постановления администрации Кавалеровского муниципального округа Приморского края (далее - постановление администрации округа) в срок не позднее 30 календарных дней со дня получения уполномоченным органом документов, указанных в пункте 2.1. настоящего Порядка.
3.7. Дата принятия постановления администрации округа о регистрации Устава ТОС считается датой его регистрации.
В случае принятия решения о регистрации Устава ТОС запись о регистрации вносится:
- в журнал регистрации Уставов ТОС, форма которого установлена Приложением 5 к настоящему Порядку;
- в реестр Уставов ТОС, форма которого установлена Приложением 6 к настоящему Порядку.
3.8. Копия постановления администрации округа в течение 5 рабочих дней с момента принятия направляется председателю собрания (конференции) граждан, в случае избрания органа территориального общественного самоуправления - председателю органа территориального общественного самоуправления.
3.9. Председатель собрания (конференции) граждан, председатель органа территориального общественного самоуправления обязаны известить жителей соответствующей территории о регистрации (отказе в регистрации) Устава ТОС.
3.10. Уполномоченный орган администрации Кавалеровского муниципального округа в течение 10 дней извещает о регистрации Устава ТОС Думу Кавалеровского муниципального округа.
3.11. Изменения и дополнения в Устав ТОС, новая редакция Устава ТОС подлежат регистрации в порядке и в тот же срок, что и регистрация Устава ТОС.
3.12. При обращении лица, уполномоченного ТОС или законодательством, за выдачей копии Устава такого ТОС копия Устава заверяется печатью и подписью уполномоченного органа, и отметкой на титульном листе «КОПИЯ».
4. Порядок ведения Реестра Уставов территориального общественного самоуправления
4.1. Принятие постановления администрации округа о регистрации Устава ТОС (в том числе в новой редакции), о регистрации изменений и дополнений, вносимых в Устав ТОС, является основанием, для внесения уполномоченным органом соответствующей записи в реестр Уставов территориального общественного самоуправления Кавалеровского муниципального округа (далее – Реестр Уставов ТОС). 
4.2. Запись о регистрации Устава ТОС (в том числе в новой редакции), о регистрации изменений и дополнений, вносимых в Устав ТОС, вносится в реестр Уставов ТОС должностным лицом уполномоченного органа в течение 5 рабочих дней со дня принятия решения о регистрации Устава ТОС (в том числе в новой редакции), о регистрации изменений и дополнений, вносимых в Устав ТОС.
4.3. Запись о регистрации Устава ТОС должна содержать следующие сведения: 

- номер реестровой записи территориального общественного самоуправления; 
- наименование территориального общественного самоуправления; 
- границы территории, на которой осуществляется территориальное общественное самоуправление;
- дата и номер решения (постановления администрации округа) о регистрации Устава ТОС (новой редакции Устава ТОС), изменений и дополнений в Устав ТОС;
- адрес (место нахождения) исполнительного органа территориального общественного самоуправления;
- ФИО и телефон председателя собрания (конференции) граждан, в случае избрания органа территориального общественного самоуправления – ФИО и телефон председателя органа территориального общественного самоуправления.  

4.4. Приобщению к Реестру Уставов ТОС подлежат следующие документы:
- экземпляр зарегистрированного Устава ТОС (в том числе в новой редакции);
- экземпляр зарегистрированных изменений и дополнений в Устав ТОС;
- решение Думы Кавалеровского муниципального округа об установлении границ территориального общественного самоуправления;
- протокол собрания (конференции), содержащий сведения о создании территориального общественного самоуправления, об утверждении его Устава и о выборах органа территориального общественного самоуправления, если Уставом территориального общественного самоуправления предусмотрено создание органов территориального общественного самоуправления;
- копия протокола собрания (конференции) граждан, осуществляющих территориальное общественное самоуправление, на котором принято решение о внесении изменений и дополнений в Устав ТОС, о принятии новой редакции Устава ТОС (подлинник либо нотариально удостоверенная копия);
- копия постановление администрации округа о регистрации Устава ТОС.
4.5. Ведение и хранение Реестра Уставов ТОС, хранение документов, предусмотренных пунктом 2.1. настоящего Порядка, а также документов, представленных заявителем для регистрации Устава ТОС (внесения в него изменений и дополнений, регистрации Устава ТОС в новой редакции) осуществляется уполномоченным органом.
4.6. Сведения, содержащиеся в Реестре Уставов ТОС, являются открытыми и общедоступными.
4.7. Уполномоченный орган предоставляет сведения, содержащиеся в Реестре Уставов ТОС, по письменным обращениям государственных органов, органов местного самоуправления, их должностных лиц, организаций и граждан в виде:
- выписки из Реестра Уставов ТОС;
- справки об отсутствии запрашиваемых сведений.
4.8. Записи в Реестре нумеруются порядковыми номерами начиная с единицы.
4.9. Уставу ТОС, подлежащему включению в Реестр, присваивается регистрационный номер, который представляет собой последовательный ряд цифр, разделенный косой чертой, состоящий из шести позиций (например:       № 01/2023):

- позиции 1, 2 - порядковый номер Устава ТОС (например: 01, 02 и т.д.), имеющий сквозную нумерацию;

 - косая черта;

 - позиции 4, 5, 6, 7 - год внесения Устава ТОС в Реестр (например: 2023 и т.д.).
5. Выдача свидетельства о регистрации Уставов территориального общественного самоуправления
5.1. Свидетельство о регистрации Устава ТОС (далее - Свидетельство) выдается уполномоченным органом представителю ТОС.
5.2. Свидетельство выдается по форме согласно Приложению 7 к настоящему Порядку.
5.3. Свидетельство заполняется от руки или автоматизированным способом.
5.4. В тексте Свидетельства не допускаются исправления, подчистки и приписки. Заполненное Свидетельство подписывается главой Кавалеровского муниципального округа - главой администрации Кавалеровского муниципального округа и заверяется гербовой печатью.
	
	Приложение 1

к Порядку регистрации Уставов территориальных общественных самоуправлений в Кавалеровском муниципальном округе Приморского края



	
	В______________________________

(наименование органа местного самоуправления)

от_____________________________

(фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя)

проживающего по адресу: _______________

телефон (при наличии) _________________


ЗАЯВЛЕНИЕ

О РЕГИСТРАЦИИ УСТАВА ТЕРРИТОРИАЛЬНОГО

ОБЩЕСТВЕННОГО САМОУПРАВЛЕНИЯ

Прошу зарегистрировать Устав территориального общественного самоуправления, осуществляемого на территории, установленной решением Думы Кавалеровского муниципального округа в соответствии с Уставом Кавалеровского муниципального округа Приморского края от «____» _______________ 20___ г. № __, принятый решением ______________________ протокол № _______ от «__» ____ 20__ г.                          (собрания/конференции)
«___» ____________ 20___ г.


______________________________

                 (дата)







(подпись)

Приложения:

1)
Устав территориального общественного самоуправления, принятый собранием (конференцией) граждан, осуществляющих учреждаемое территориальное общественное самоуправление – на __ л. в 2 экз.;

2)
Копия решения Думы Кавалеровского муниципального округа об установлении границ территориального общественного самоуправления территории, на которой осуществляется учреждаемое территориальное общественное самоуправление – на __ л. в 1 экз.;

3) Протокол собрания (конференции) граждан, осуществляющих учреждаемое территориальное общественное самоуправление, на котором принято решение об утверждении Устава территориального общественного самоуправления от _________  № ___ с подписными листами – на __ л. в 1 экз.;
4) Карточка территориального общественного самоуправления – на __ л. в 1 экз.
	
	Приложение 2
к Порядку регистрации Уставов территориальных общественных самоуправлений в Кавалеровском муниципальном округе Приморского края



	
	В______________________________

(наименование органа местного самоуправления)

от_____________________________

(фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя)

проживающего по адресу: ________________

телефон (при наличии) __________________


ЗАЯВЛЕНИЕ

1. О РЕГИСТРАЦИИ УСТАВА ТЕРРИТОРИАЛЬНОГО ОБЩЕСТВЕННОГО САМОУПРАВЛЕНИЯ В НОВОЙ РЕДАКЦИИ  
2. РЕГИСТРАЦИИ ИЗМЕНЕНИЙ И ДОПОЛНЕНИЙ В УСТАВ ТЕРРИТОРИАЛЬНОГО ОБЩЕСТВЕННОГО САМОУПРАВЛЕНИЯ)
Прошу зарегистрировать в новой редакции Устав территориального общественного самоуправления (зарегистрировать изменения и дополнения в Устав территориального общественного самоуправления), осуществляемого на территории, установленной решением Думы Кавалеровского муниципального округа в соответствии с Уставом Кавалеровского муниципального округа Приморского края от «____» _______________ 20___ г. № __, принятый решением ______________________ протокол № _______ от «__» ____ 20__ г.     

                  (собрания/конференции)

«___» ____________ 20___ г.


______________________________

                 (дата)







(подпись)

Приложения:

1) изменения и дополнения в Устав территориального общественного самоуправления – на __ л. в 2 экз.;

2) протокол собрания (конференции) граждан, осуществляющих территориальное общественное самоуправление, на котором принято решение о внесении изменений и дополнений в Устав территориального общественного самоуправления от _________  № ___ с подписными листами – на __ л. в 1 экз.
	
	Приложение 3
к Порядку регистрации Уставов территориальных общественных самоуправлений в Кавалеровском муниципальном округе Приморского края



	
	


Карточка территориального общественного самоуправления
Наименование ТОС

__________________________________________________________________

Номер и дата решения Думы Кавалеровского муниципального округа об установлении границ ТОС

__________________________________________________________________

	Должность
	Фамилия, имя, отчество
	Адрес фактического проживания
	Адрес регистрации
	Телефон, электронная почта

	Руководитель ТОС*
	
	
	
	

	Члены органа ТОС**
	
	
	
	


Контактная информация:

Почтовый адрес: ____________________________

Электронный адрес: _________________________

Телефон:  __________________________________

Председатель ТОС __________________________________________________

Наименование ТОС

_________________________________ ________________ ________________

                               Ф.И.О.                                                      Подпись                                  Дата

* с указанием наименования должности руководителя ТОС

** с указанием конкретного органа ТОС  (если  Уставом  ТОС  предусмотрено создание органов ТОС)
	
	Приложение 4
к Порядку регистрации Уставов территориальных общественных самоуправлений в Кавалеровском муниципальном округе Приморского края



	
	


РАСПИСКА

в получении документов о регистрации Устава

территориального общественного самоуправления

«
»
20
г.                                                 пгт.Кавалерово  
Настоящая расписка выдана


(ф.и.о. заявителя)

предъявившему 


(наименование и реквизиты документа, удостоверяющего личность)

в том, что им в администрацию Кавалеровского муниципального округа
подано заявление о регистрации Устава территориального общественного самоуправления, осуществляемого на территории, установленной решением Думы Кавалеровского муниципального округа от «   »
_____20 __ г. №      , принятого решением конференции/собрания протокол 
№       от «     »         20    г., к которому представлен следующий пакет документов:


(перечисляются полученные от заявителя документы)

Заявление и перечисленные документы подал:


(ф.и.о. и подпись заявителя)

Заявление и перечисленные документы принял:

(ф.и.о. и подпись сотрудника)
Дата выдачи документов «___» _______ 20___ г. __________________________

                                                                                             (Ф.И.О. и подпись сотрудника)
Решение получил: «___» _______ 20___ г. _______________________________

                                                                                    (Ф.И.О. и подпись заявителя)
Решение выдал «___» _______ 20___ г. _________________________________

                                                                              (Ф.И.О. и подпись сотрудника)

Форма журнала регистрации


Приложение 5 
к Порядку регистрации 
Уставов территориальных общественных самоуправлений в Кавалеровском 

муниципальном округе Приморского края
Уставов территориальных общественных самоуправлений в Кавалеровском  муниципальном округе Приморского края
1. Форма титульного листа
2. Внутреннее оформление


Приложение 6
к Порядку регистрации 
Уставов территориальных общественных 
самоуправлений в Кавалеровском 
муниципальном округе 
Приморского края

РЕЕСТР

УСТАВОВ ТЕРРИТОРИАЛЬНОГО ОБЩЕСТВЕННОГО

САМОУПРАВЛЕНИЯ

1. Регистрационный номер Устава ТОС № ______________________

2. Дата регистрации Устава ТОС «____» ___________ 20___ год.

3. Дата   утверждения   Устава  собранием (конференцией) граждан, проживающих

на территории общественного самоуправления «____» 20___ год.

4. Место, время и дата принятия Устава ТОС № ______________________

5. Полное   наименование:   Территориальное    общественное    самоуправление _______________, сокращенное наименование: ТОС __________ 

6. Адрес        территориального          общественного        самоуправления ______________

___________________________________________________________________________

7. № и дата решения Думы Кавалеровского муниципального округа об установлении границ территории___________________________________________________________
8. Описание  границ  территории  осуществления территориального общественного самоуправления _____________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

9. Количество жителей с 16-летнего возраста, зарегистрированных на территории осуществления ТОС на момент утверждения Устава ______________________________

10. Фамилия,   имя,   отчество,   должность   лица,  представившего Устав для регистрации _______________________________________________________________ и получившего зарегистрированный Устав _____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_______                    ____________________                 ____________________
   (дата)                                               (подпись)                                                      (Ф.И.О.)

10. Фамилия,   имя,   отчество,   должность   лица, зарегистрировавшего Устав
_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_______                    ____________________                 ____________________

   (дата)                                               (подпись)                                                      (Ф.И.О.)

11. Информация о внесении изменений в Устав ____________________________________

Приложение 7
к Порядку регистрации 
Уставов территориальных общественных 
самоуправлений в Кавалеровском 
муниципальном округе 
Приморского края                       
[image: image2.jpg]



АДМИНИСТРАЦИЯ

 КАВАЛЕРОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА

ПРИМОРСКОГО КРАЯ
СВИДЕТЕЛЬСТВО

О РЕГИСТРАЦИИ УСТАВА 
ТЕРРИТОРИАЛЬНОГО ОБЩЕСТВЕННОГО             САМОУПРАВЛЕНИЯ
«____» _________20
года                                                               № 

Наименование      территориального  общественного  самоуправления: __________________________________________________________________

Адрес территориального общественного самоуправления:

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

Дата и номер регистрации Устава территориального общественного самоуправления

    "___" ________________ 20___ г.                № _______/________________

Постановление    администрации   Кавалеровского муниципального округа

"О регистрации  Устава   территориального   общественного   самоуправления"

    "___" _______________ 20___ г.                № ______________________

Глава Кавалеровского муниципального 

округа - глава администрации 

Кавалеровского муниципального округа   ____________             ____________

                                                                                                (подпись)                                        (Ф.И.О.)
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Кавалеровский муниципальный округ Приморского края








ЖУРНАЛ





регистрации Уставов территориального общественного самоуправления





Начат:


«_   »_	20__г. Окончен:


«_   »_	20__г.
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Отметка о ликвидации�
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№ п/п�
Дата и номер правового акта о регистрации Устава, внесении


изменений в Устав�
№ и дата решения   Думы Кавалеровского муниципального округа об установлении границ территории�
Наименование территориального общественного самоуправления


(полное и сокращенное)�
Подпись лица, внесшего запись�
Дата и номер правового акта о признании утратившим силу


правового акта о регистрации Устава�



Подпись лица, внесшего запись�
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