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УТВЕРЖДЕНО

постановлением администрации 

Кавалеровского муниципального округа
от             2023 г. № ____
ПОЛОЖЕНИЕ

об отделе ГО и ЧС Управления общественной 
безопасности администрации 

Кавалеровского муниципального округа
1.Общие положения.

1.1 Настоящее Положение устанавливает порядок организации и деятельности Отдела ГО и ЧС Управления общественной безопасности администрации Кавалеровского муниципального округа (далее - Отдел), определяет его цели, задачи, функции, права и ответственность.

1.2 Отдел является структурным подразделением администрации Кавалеровского муниципального округа без права юридического лица.

1.3  Отдел в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, федеральными конституционными законами, федеральными законами, указами Президента Российской Федерации, постановлениями Правительства Российской Федерации, приказами и инструктивно-методическими документами федеральных министерств и ведомств, Уставом и законами Приморского края, постановлениями Губернатора Приморского края, постановлениями Правительства Приморского края, Уставом Кавалеровского муниципального округа, решениями Думы Кавалеровского муниципального округа, постановлениями главы Кавалеровского муниципального округа, нормативно-правовыми актами администрации Кавалеровского муниципального округа, настоящим Положением.

1.4 Отдел осуществляет свою деятельность во взаимодействии с органами государственной власти, территориальными подразделениями федеральных органов исполнительной власти, органами исполнительной власти Приморского края, Думой Кавалеровского муниципального округа, другими структурными подразделениями администрации Кавалеровского муниципального округа, хозяйствующими субъектами всех форм собственности и общественными организациями, гражданами, на принципах законности и уважения прав и интересов сторон. 

1.5 Отдел подчиняется заместителю главы администрации–начальнику Управления общественной безопасности администрации Кавалеровского муниципального округа.

1.6 Отдел возглавляет заместитель начальника, который назначается на должность и освобождается от должности распоряжением администрации Кавалеровского муниципального округа.

1.7 Штатное расписание и численность отдела утверждается главой администрации Кавалеровского муниципального округа.

1.8 Специалист отдела являются муниципальным служащим, осуществляющим свою деятельность на постоянной основе с установленным кругом обязанностей в соответствии с должностными инструкциями.

1.9 Отдел имеет бланк со своим наименованием и штамп.

2. Основные задачи отдела.

2.1. В области защиты населения и территорий от чрезвычайных ситуаций
Реализация единой государственной политики  в области гражданской обороны, предупреждения чрезвычайных ситуаций на территории муниципального округа.
Осуществление подготовки и содержания в готовности необходимых сил и средств для защиты населения и территории муниципального округа от чрезвычайных ситуаций, организация обучения населения способам защиты и действиям в указанных ситуациях, проведение мероприятий по жизнеобеспечению населения в чрезвычайных ситуациях.
Принятие решений о проведении эвакуационных мероприятий в чрезвычайных ситуациях и организация их проведения.
Осуществление в установленном порядке сбора и обмена информацией в области защиты населения и территорий муниципального округа от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, обеспечение своевременного оповещения и информирования населения об угрозе возникновения или возникновении чрезвычайных ситуаций.
Создание резервов финансового и  материально-технического резерва для ликвидации чрезвычайных ситуаций.
Организация и проведение аварийно-спасательных и других неотложных работ, их всестороннего обеспечения, а также поддержания общественного порядка в ходе их проведения. При недостаточности собственных сил и средств обращается в комиссию по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций и обеспечению пожарной безопасности Администрации Приморского края за оказанием помощи.
Содействие устойчивому функционированию в чрезвычайных ситуациях организаций, расположенных на территории муниципального округа.
Организация работы комиссии по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций и обеспечению пожарной безопасности при администрации Кавалеровского муниципального округа.

2.2. В области охраны окружающей среды и использования природных ресурсов

Организация  мероприятий по охране окружающей среды.
Организация по требованию населения общественных экологических экспертиз.
Информирование федеральных органов исполнительной власти в области экологической экспертизы о намечаемой хозяйственной и иной деятельности на территории  Кавалеровского муниципального округа.
Информирование органов прокуратуры, федеральных органов исполнительной власти в области охраны окружающей среды и органов государственной    власти    Приморского края  о начале реализации объекта экологической экспертизы без положительного заключения государственной экологической экспертизы.
Представление в органы исполнительной власти Приморского края предложений о признании территории лечебно-оздоровительной местностью или курортом местного значения.
Участие в реализации государственных программ освоения земель оздоровительного и рекреационного назначения, генеральных планов (программ) развития курортов и курортных регионов (районов).
Контроль за рациональным использованием и охраной природных лечебных ресурсов, лечебно-оздоровительных местностей, курортов и их земель в пределах своей компетенции.
Осуществление муниципального лесного контроля.
Осуществление муниципального контроля в области использования и охраны особо охраняемых природных территорий местного значения.
Осуществление муниципального контроля за использованием и охраной участков недр местного значения при добыче общераспространенных полезных ископаемых. 
Осуществление в соответствии с законодательством Российской Федерации иных полномочий в данной области.

2.3. В области обеспечения общественной безопасности
Участие в профилактике терроризма и экстремизма, а также в минимизации и (или) ликвидации последствий проявлений терроризма и экстремизма на территории муниципального округа.
Участие в обеспечения общественного порядка и общественной безопасности.
Участие в профилактике межнациональных (межэтнических) конфликтов.
Участие в  профилактике наркомании.
3. Функции отдела.

3.В области защиты населения и территорий от чрезвычайных ситуаций
Разрабатывает предложения по формированию основ единой государственной политики в области гражданской обороны, защиты населения и территорий от чрезвычайных ситуаций, в установленном порядке вносит на рассмотрение администрации Кавалеровского муниципального округа и организаций предложения по совершенствованию работы в этих областях.
Изучает и анализирует состояние работы по вопросам гражданской обороны на объектах экономики, принимает меры по её совершенствованию.
Разрабатывает и вносит в установленном порядке на рассмотрение главы Кавалеровского муниципального округа - начальника ГО района проекты: Плана гражданской обороны и защиты населения, План действий по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций.
Участвует в подготовке предложений главе администрации о введении повышенных режимов функционирования для органов управления и сил единой системы по предупреждению и ликвидации чрезвычайный ситуаций.
Осуществляет методическое руководство созданием и функционированием нештатных аварийно-спасательных формирований (далее по тексту АСФ).
Координирует в установленном порядке деятельность АСФ, служб ГО. 

Подготавливает в установленном законом порядке предложения о финансировании мероприятий по предупреждению и ликвидации последствий ЧС и контролирует использование выделенных для этих целей материальных ресурсов и финансовых средств.
Разрабатывает в установленном порядке предложения по накоплению, хранению и использованию запасов материально-технических, продовольственных, медицинских и иных средств.
Организует в установленном законом порядке подготовку должностных лиц территориального звена РСЧС по вопросам ГО и защиты от ЧС.
Осуществляет методическое руководство, координацию и контроль при решении вопросов подготовки населения района в области защиты от ЧС.
Разрабатывает предложения по общей потребности объектов гражданской обороны, совершенствованию и поддержанию их в состоянии постоянной готовности к использованию.
Участвует в создании территориальной подсистемы оповещения населения округа и контролирует ее работу.
Участвует в подготовке предложения по организации граждан и созданию гражданских объединений, участвующих ликвидации последствий чрезвычайных ситуаций и организации условий для деятельности добровольных пожарных и добровольной пожарной охраны.

Осуществляет методическое руководство органами местного
самоуправления и организациями при подготовке гражданских организаций по
вопросам гражданской обороны и обучении населения способам защиты от
опасностей, возникающих при ведении военных действий и вследствие этих
действий.
Разрабатывает в установленном порядке документацию мобилизационного планирования и организует контроль за их выполнением, в части касающимся гражданской обороны.
3.1. В области охраны окружающей среды и использования природных ресурсов

Готовит предложения к планам и программам, принимаемым органами государственной власти и затрагивающим интересы края и округа в области природопользования.

Организует  реализацию краевых программ в области развития и использования природных ресурсов, оптимизации природопользования и оздоровления окружающей  среды.

Принимает участие в разработке бюджета муниципального округа и его исполнения в части охраны окружающей среды.

Совместно с заинтересованными органами готовит и вносит на рассмотрение проекты документов:

- об условиях и порядке пользования природными ресурсами и объектами, о правилах охоты и рыбной ловле на территории муниципального округа;

- о лимитах использования, квотах изъятия природных ресурсов муниципального, краевого и совместного с РФ ведения и распоряжения;

Рассматривает и согласовывает проекты документов об изъятии и предоставлении участков на землях лесного и водного фонда, оздоровительного и рекреационного, историко-культурного и природоохранного назначения муниципального округа.

Организует подготовку, визирует и представляет главе администрации муниципального округа проекты постановлений, распоряжений и нормативных актов по вопросам природопользования и охраны окружающей среды.

Организует и координирует работу по государственному контролю в области охраны окружающей среды за объектами хозяйственной и иной деятельности  независимо от форм собственности, находящимися на территории муниципального округа.

Совместно с заинтересованными  органами участвует  в государственной экологической экспертизе на территории муниципального округа.

Осуществляет экономическую оценку воздействия на окружающую среду хозяйственной и иной деятельности (согласование платежей за загрязнение окружающей среды).

Контролирует реализацию принятых нормативных правовых актов муниципального округа в области природопользования и охраны окружающей среды.

3.2. В   области обеспечения общественной безопасности
Разрабатывает мероприятия по обеспечения общественного порядка и общественной безопасности.
Разрабатывает мероприятия по противодействию терроризму и экстремизму.
Готовит предложения по вопросам участия в профилактике терроризма, а также в минимизации и (или) ликвидации последствий его проявлений.
Разрабатывает мероприятия по профилактике межнациональных (межэтнических) конфликтов.
Организует и обеспечивает деятельность антитеррористической комиссии при администрации Кавалеровского муниципального округа (далее по тексту – АТК).
Осуществляет контроль за выполнением требований к антитеррористической защищенности объектов, находящихся в муниципальной собственности.
Разрабатывает мероприятия по профилактике наркомании.

Организует и обеспечивает деятельность антинаркотической комиссии при администрации Кавалеровского муниципального округа. 
Участвует в подготовке предложения по созданию гражданских объединений, участвующих в охране общественного порядка и организации условий для деятельности народных дружин.
Организует взаимодействие с органами правопорядка и иными силовыми структурами по вопросам обеспечения общественного порядка и общественной безопасности.

Участвует в разработке бюджета муниципального округа и его исполнения в области обеспечения общественной безопасности.
4. Права  отдела.

4.1. В области защиты населения и территорий от чрезвычайных ситуаций:
Проводить в установленном порядке проверку организаций по вопросам гражданской обороны, предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций.

Запрашивать в установленном порядке от органов государственной статистики, глав администраций городских и сельских поселений информацию и сведения необходимые для выполнения возложенных задач.

По согласованию с начальником гражданской обороны района привлекать на договорной основе экспертов для проведения исследований, экспертиз  и подготовки заключений по вопросам гражданской обороны, предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций.

Руководить деятельностью АСФ округа.

4.2. В области охраны окружающей среды и использования природных ресурсов

Получать от соответствующих государственных органов необходимую информацию об объектах экологической экспертизы, реализация которых может оказывать воздействие на окружающую среду в пределах территории муниципального округа  и о результатах проведения государственной экологической экспертизы и общественной экологической экспертизы.
Направлять в письменной форме федеральным органам исполнительной власти в области экологической экспертизы аргументированные предложения по экологическим аспектам реализации намечаемой хозяйственной и иной деятельности.

Получать на безвозмездной основе от предприятий, организаций и учреждений, расположенных на территории муниципального округа, сведения необходимые для анализа социально-экономического развития муниципального округа в части использования природных ресурсов и охраны окружающей среды.

Вносить предложения об изъятии разрешений (лицензий) на пользование природными ресурсами при использования их способами, приводящими к существенному ухудшению экологической обстановки или приносящими значительный вред окружающей среде.

Участвовать в контрольных проверках предприятий, организаций и учреждений использующих (разрабатывающих) природные ресурсы и оказывающих негативное воздействие на окружающую среду.
4.3. В области обеспечения общественной безопасности
Получать от соответствующих государственных органов, органов местного самоуправления необходимую информацию по обеспечения общественного порядка и общественной безопасности, противодействию терроризму и экстремизму, по профилактике межнациональных (межэтнических) конфликтов, по профилактике наркомании.

5. Организационная структура и управление отделом

5.1 Внутренняя структура отдела:
- начальник отдела;
- заместитель начальника отдела по ГО и ЧС;
- заместитель начальника отдела по ЕДДС
 - главный специалист 1 разряда отдела по ГО и ЧС.
5.2 Отдел  возглавляет начальник отдела, на основе единоначалия, и несет персональную ответственность  за выполнение возложенных на отдел задач и функций.  Обязанности начальника отдела на время его отсутствия  отдельным распоряжением главы администрации муниципального округа возлагаются на  другое конкретное должностное лицо;

 5.3. Организация управления отделом.

Начальник  отдела:

  
5.3.1. Разрабатывает и представляет на утверждение Положение об отделе и должностные инструкции сотрудников отдела;
  
5.3.2. Организует деятельность отдела и несет персональную ответственность за выполнение задач, возложенных на отдел;
 
5.3.3. Распределяет обязанности между сотрудниками отдела в соответствии с действующим Положением об отделе и должностными инструкциями и обеспечивает контроль их исполнения;
 
5.3.4. Вносит в установленном порядке на рассмотрение главе Кавалеровского муниципального округа – главе администрации Кавалеровского муниципального округа проекты  нормативных актов по вопросам, входящим в компетенцию отдела;
 
5.3.5. При смене начальника отдела прием-передача дел проводится по акту-передаче дел согласно номенклатуре дел отдела;


          5.3.6. Осуществляет иные полномочия в пределах компетенции.

6. Взаимоотношения с другими отделами и организациями.

6.1. В процессе своей деятельности Отдел осуществляет взаимодействие:
с федеральными органами государственной власти, территориальными органами федеральных органов государственной власти, органами государственной власти Приморского края, органами местного самоуправления, предприятиями, организациями и учреждениями независимо от форм собственности, общественными объединениями, другими отделами и управлениями администрации Кавалеровского муниципального округа и иными организациями, осуществляющими свою деятельность в области защиты населения и территорий от чрезвычайных ситуаций, охраны окружающей среды и использования природных ресурсов, обеспечения общественной безопасности на территории округа.
7. Критерии оценки деятельности.

7.1. Деятельность Отдела оценивается по конечным результатам, исходя из функциональных обязанностей.

7.2. Деятельность Отдела количественными (цифровыми) показателями характеризуется по следующим направлениям:

- количество входящей корреспонденции, направленной на исполнение в отдел;

- количество исходящей корреспонденции, исполненной Отделом;

- количество проведенных мероприятий (учений, тренировок и т.п.);

- количество подготовленных и проведенных заседаний комиссий, работу которых организует отдел;

- количество разработанных и реализованных муниципальных программ;

- количество разработанных и утвержденных нормативных правовых актов;

7.3. Деятельность Отдела качественными показателями характеризуется по следующим направлениям:

- своевременное и качественное выполнение утвержденных планов работы;

- качественное выполнение функциональных обязанностей и требований настоящего Положения; 

- своевременное выполнение поручений руководства администрации Кавалеровского муниципального округа.

8.Ответственность.

8.1. Начальник отдела  общественной безопасности несет  ответственность за несвоевременное  и некачественное выполнение возложенных на отдел задач и функций, состояние трудовой дисциплины, а также не использование в необходимых случаях предоставленных ему прав.


8.2. Степень ответственности специалистов отдела общественной безопасности устанавливается соответствующими должностными инструкциями.
