Структура, контакты и режим работы Отдела жилищных субсидий Управления ЖКХ
	Ф.И.О.
	Должность
	Телефон
	№ кабинета
	Адрес электронной почты
	Режим работы

	Кузнецова Наталья Анатольевна
	Главный специалист 1 разряда отдела жилищных субсидий Управления ЖКХ администрации Кавалеровского муниципального округа
	8(42375)9-14-72
	13
	kuznetsova_na@adkav.ru
	с 8-45 до 13-00 час.

с 14-00 до 17-00 час.

пятница с 8-45 до 16-45 час.

суббота, воскресенье – выходные дни




Основные задачи Отдела:
1. Реализация на территории Кавалеровского муниципального округа государственной жилищной и социальной политики (в пределах компетенции отдела).

2. Реализация на территории Кавалеровского муниципального округа федеральных, региональных и муниципальных жилищных программ,  разработка и выполнение мероприятий, направленных на обеспечение жильем граждан,  проживающих в Кавалеровском муниципальном округе  и нуждающихся в улучшении жилищных условий в соответствии с действующим  законодательством.
Функции Отдела
1. Признание граждан Кавалеровского муниципального округа малоимущими в целях постановки их на учёт в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма.
2. Консультирование граждан по вопросам предоставления субсидий и признания их малоимущими в целях постановки на учёт в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма.
3. Проверка подлинности представленных заявителями документов, определение полноты и достоверности содержащихся в них сведений.
4. Осуществление межведомственного   электронного взаимодействия с органами и организациями в целях получения информации и документов, необходимых для предоставления субсидий и признания граждан малоимущими в целях постановки их на учёт в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма.
5. Ведение учёта граждан, нуждающихся в жилых помещениях и  улучшении жилищных условий и осуществление мероприятий по улучшению жилищных условий граждан в соответствии с: 
- подпрограммой «Выполнение государственных обязательств по обеспечению жильём категорий граждан, установленных федеральным законодательством»;

- федеральным Законом  от 12.01.1995 г. № 5-ФЗ «О ветеранах»;

- федеральным Законом  от 24.11.1995 г. № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в РФ»;

- Законом Приморского края от 26.06.2006 г. № 389-КЗ «Об обеспечении жилыми помещениями ветеранов, инвалидов и семей, имеющих детей-инвалидов, на территории Приморского края»;

- Законом Приморского края от 11 ноября 2005 года № 297 «О порядке ведения органами местного самоуправления городских (сельских) поселений и городских округов Приморского края учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма»;

6. Ведение приёма граждан по курируемым вопросам, с целью постановки их на учёт в качестве нуждающихся в жилье либо улучшении жилищных условий в соответствии с избранными Программами и действующим Законодательством.
7. Организация  работы  общественной комиссии по жилищным вопросам;
8. По результатам работы комиссии оформление протоколов,  выдача (рассылать) выписки из протоколов заявителям, справок и других документов по запросам граждан в пределах своей компетенции.
9. Оформление учётных дел граждан-участников мероприятий по улучшению жилищных условий в соответствии с действующим Законодательством, по запросу представление требуемых дел на проверку в вышестоящие инстанции. 

10. Организация  работы  межведомственной комиссии по обследованию и оценке жилищного фонда Кавалеровского муниципального округа.  Оформление актов обследования и заключений межведомственной комиссии по обследованию и оценке жилищного фонда Кавалеровского муниципального округа, выдача (рассылка)  их заявителям (заинтересованным лицам), ведение реестра и картотеки  аварийного жилищного фонда и жилых помещений,  непригодных для проживания.
11. Подготовка  проектов постановлений, распоряжений и иных муниципальных правовых актов в пределах своей компетенции.
12. Выдача государственных жилищных сертификатов на приобретение жилых помещений в установленные Законодательством сроки, ведение реестра выданных сертификатов.
13. Работа с жалобами и заявлениями граждан, предоставление  информации на запросы граждан и вышестоящие инстанции, согласно должностным обязанностям и в пределах своей компетенции. 
14. Составление и предоставление в администрацию Приморского края, отдел статистики установленную статистическую и оперативную отчётность.
15. Обеспечение ведения, надлежащий учёт, хранение и передачу в районный архив документов строгой отчётности.
